
8:کد فرایند
بازنشستگی کارکنان :عنوان فرایند

ریاست دانشکده علوم تغذیه و رژیم شناسی :صاحب فرایند
معاون اداری و مالی ،رییس امور اداری،کارگزین :همکاران فرایند

شروع

درخواست فرد جهت بازنشستگی به ریاست 
دانشکده

کارمند  متقاضی
روز 1

پایان

ارجاع ریاست دانشکده به معاون اداری و مالی و 
واحد امور اداری جهت بررسی شرایط 

بازنشستگی
کارگزین

هفته 1

ارسال درخواست فرد بهمراه خلصه االعاع  
پرسنلی به مدیریت توسعه سازمان و سرمایه 

انسانی
رییس یا معاون اداری مالی دانشکده

روز 1

بله

ارسال نامه جهت اعلم تاریی پایان کار و 
بازنشستگی

کارشناس ستادی
هفته 1

بله

اعلم پایان کار فرد به مدیریت توسعه  
سازمان و نیروی انسانی

رییس دانشکده
روز 1

آیا فرد شرایط لزم برای 
بازنشستگی را دارد؟

برگشت و ارجاع جهت 
خیربررسی

آیا فرد شرایط لزم برای 
بازنشستگی را دارد؟

برگشت و ارجاع جهت بررسی به 
خیردانشکده

صدور ابلغ بازنشستگی

مدیریت توسعه سازمان و سرمایه انسانی

روز 2

تحویل ابلغ به ناممرده و ارسال فرمهای 
بازنشستگی به فرد جهت انجام امور 

بازنشستگی
کارگزین

روز 2

بازنشستگی و ارسال بهمراه نامه فرمهای  2و1تهیه فرم 
درخواستی اداره بازنشستگی به مدیریت توسعه سازمان و 

سرمایه انسانی جهت برقراری حقوق

کارگزین
هفته 1
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